Liebe/r neue Mitarbeiter*innen, Praktikant*innen, BuFDi’s und FSJ-ler*innen,
wir begriiBen dich herzlich an der Hans-Quick-Schule und wiinschen dir viel
Spal. Wir haben hier einen Wegweiser erstellt, der dir den Einstieg bei uns
erleichtern soll.

Wegweiser flir die Hans-Quick-Schule und

Inselbetreuung

Hans-Quick-Schule Bickenbach

Am Hintergraben 28, 64404 Bickenbach
Tel. 06257/93393-0 (Sekretariat)
Fax. 06257/9339326

Homepage der Hans-Quick-Schule:
http://hans-quick.bickenbach.schule.hessen.de

Schulleiterin: Beate Hunfeld
Stellv. Schulleiterin: Antje Caspar

Schulerbetreuung: AWO Soziale Dienste GmbH

Regionalleitung Frau Anne Briicher

E-Mail: anne.bruecher@awo-hs.org

Teamleitung der Insel: Carola Lautz Vertretung: Olga Kampen

E-Mail: Carola.lautz@awo-hs.org

Tel. 06257/93393-30

Inseltelefon: 06257/93393-50


http://hans-quick.bickenbach.schule.hessen.de/
mailto:Carola.lautz@awo-hs.org
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Alarm

Wenn die Schulsirene ertont, werden die SuS (Schiiler und Schiilerinnen) ruhig
und geordnet, aber zligig, auf dem dafiir vorgesehenen Weg nach draulien zur
Sammelstelle gefiihrt (Platz auf dem Schulhof, der mit einem griinen
quadratischen Schild mit nach innen laufenden Pfeilen gekennzeichnet ist).
Fenster und Turen sind zu schlieBen, evtl. vorhandenes Klassenbuch oder
Anwesenheitsliste sind unbedingt mitzufihren. Persdnliche Dinge verbleiben
im Raum. DrauBBen werden die Kinder nach ihrer Anwesenheit Gberprift (auf
der Liste abhaken).

Die Fluchtwege und die Sammelstelle sind in dem Lageplan eingezeichnet.

Die Sammelstelle erkennt man an diesem Zeichen:
Anwesenheitsliste

Die Ankunft und das Gehen jedes einzelnen Betreuungskindes wird in einer
Tagesliste vermerkt. Hierzu muss sich jedes Kind am ,,Inselempfang” an- bzw.
abmelden.

Arbeitsunfille

Unfalle wahrend der Arbeit (auch Unféalle auf dem Weg zur Arbeit und zurtick)
mussen dem nachsten Vorgesetzten sofort gemeldet und im Meldeblock fiir
Mitarbeiter dokumentiert werden, auch wenn die Folgen nur geringfligig
erscheinen. Dieser Block befindet sich bei den Erste-Hilfe-Kasten.

Aufsichtspflicht

Die Aufsicht ist praventiv, also umsichtig und vorausschauend. Die Aufsicht ist
aktiv, sie schitzt die SuS vor Gefahren und greift erforderlich ein.



Aufzug

Ein Aufzug zum barrierefreien Erreichen des 1. Stockwerkes im Schulgebadude
befindet sich am Schuleingang. Dieser darf jedoch nur von berechtigten
Personen genutzt werden.

AuBenbereich

Der von den Kindern nutzbare AulRenbereich besteht ausfolgenden
verschiedenen Platzen: Haupteingang mit Fahrzeugremise, Schulhof,
Kletterspinne, "griines Klassenzimmer” und Wiese.

Der Bolzplatz ist 6ffentlich, kann aber von uns auch benutzt werden.

B
Beratung zu einzelnen Su$S

Hierflr ist unsere Schulsozialpadagogin, Nicole Schmitt, zustandig.
Fiir die Kooperation mit Lehrkraften ist Nicole Schmitt unsere
Ansprechpartnerin.

Bewegungszentrum

* Treffpunkt der Kinder und Lehrer bei Schulveranstaltungen wie z.B.
Schulfeste, Adventsfeierlichkeiten usw.

* Das Bewegungszentrum beinhaltet auch eine Kletterwand, die die Kinder
aber nur benutzen diirfen, wenn eine Aufsichtsperson dabei ist.

Datenschutz

Jeder muss sich an die geltenden Datenschutzrichtlinien halten. Hierzu muss
die Datenschutzerklarung zur Kenntnis genommen und unterzeichnet werden.



Erste Hilfe

Der Erste-Hilfe-Kasten befindet sich in einem Schrank im Insel-Personalraum.
Auf der Schranktir ist ein griines Schild mit einem weillen Kreuz aufgeklebt.
Weitere Erste-Hilfe-Kasten befinden sich in der Mensa, Sporthalle und im
Arztzimmer (Raum im Bewegungszentrum, Tur mit griinem Schild und weilRem
Kreuz).

Unfalle und Verletztungen von SuS missen ins Verbandsbuch eingetragen
werden. Bei Kopfverletzung eines SuS mussen die Eltern sofort benachrichtigt
werden.

¥

Die SuS konnen in den Bewegungszeiten und der Inselzeit Fahrzeuge aus der

Fahrzeuge

Fahrzeugremise ausleihen. Bitte achtet auf einen sorgfaltigen Umgang mit den
Fahrzeugen!

Ferien
Die hessischen Schulferien bestehen aus 12 Wochen.

Vor den Ferien endet an allen letzten Schultagen das Betreuungsangebot fiir
die Inselkinder um 14.30 Uhr.

Ferienbetreuung

Die Inselbetreuung bietet 6 Wochen Ferienbetreuung an. Termine und Abfrage
hierzu werden zu Schuljahresbeginn bekannt gegeben.



Ganztagsschule

Im Schuljahr 2016/2017 wurde der Pakt fir den Nachmittag in Kooperation mit
dem Hessischen Kultusministerium, dem Landkreis Darmstadt/Dieburg als
Schultrager, der Gemeinde Bickenbach und der AWO gGmbH als Trager des
Betreuungsangebots eingeflihrt. Seit 2021 ist die Schule nun in dem Pakt fir
die Ganztagsschule.

Geburtstage der SuS

Leider konnen die Kindergeburtstage in der Insel nicht gefeiert werden, aber
jedes Kind bekommt eine Geburtstagskarte als kleine Aufmerksamkeit.

Gerate
Ein Kopiergerat steht im Verwaltungstrakt im Kopierraum.
Goldenen Regeln

Die an der Schule geltenden ,goldenen Regeln“ sind in dem Anhang beigefiigt.
Diese gelten fiir die Schule und die Insel.

Hausmeister

Bei uns an der Schule ist das Michael Harmert, die helfende Hand.
Er kimmert sich um die Instandhaltung der Schule.

Homepage

Auf der Homepage befinden sich aktuelle Infos der Schule und Insel Gber
Aktionen und Projekte, Elternbriefe und Klassennews.



Insel

So nennt sich der Betreuungsbereich der Schule.

Die Eltern kdnnen zwischen zwei Modulen der Nachmittagsbetreuung fur ihr
Kind wahlen (Modul 1 bis 14.30 Uhr, Modul 2 bis 17 Uhr).

Nahere Informationen kann man auf der Homepage und im Inselheft,

das jedes Kind in der ersten Schulwoche erhilt, finden.

Inselhaus

Unser Inselhaus wird am Vormittag von der Schule mitgenutzt und von
11:30 - 17:00 Uhr von den Kindern der Inselbetreuung.

Inselempfang
Alle SuS mussen sich am Inselempfang an/ und abmelden.

K
Kaffee/Teekiiche

Im Insel-Personalraum und im Lehrerzimmer befindet sich fiir die
Mitarbeiter*innen eine Kaffee-/Teekiiche, bestehend aus Wasserkocher,
Mikrowelle, Kiihlschrank und Schrank mit Geschirr.

Kranke SuS

Wenn ein SuS sich nicht wohl fiihlt, werden die Eltern benachrichtigt und
mussen ihr Kind abholen. Kranke SuS dirfen nicht allein nach Hause gehen.

Kinderrechte

Die Kinderrechte sind in der Hans-Quick-Schule als Kinderrechte-Schule
bewusst verankert. Ziel ist es, demokratische Projekte wie z.B. Klassenrat,
Schiilerparlament und das soziale Lernen intensiv zu gestalten.

Auch in der Inselzeit gibt es einen Inselrat.

Klingel

Am Haupttor unserer Schule und am Inselhaus, Eingang WaldstraRe, befindet
sich eine Klingel.



Krankmeldung der Mitarbeiter*innen

Die Meldung hat so schnell wie moglich digital oder telefonisch bei der
Teamleitung zu erfolgen. Ab dem dritten Tag der Krankheit ist die Vorlage einer
arztlichen Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung erforderlich.

Lesenest

Hier befindet sich eine kleine Schulbibliothek, in der sich die Kinder Blicher
ausleihen konnen.

Lernzeit

Lernzeit nennt man eine Schulstunde, in der die Kinder selbstandig Aufgaben zu
erledigen haben. Bei Paktklassen findet die Lernzeit vormittags und bei den
offenen Paktklassen nachmittags statt.

Lernzeitplanheft

In dieses Heft wird der wochentlich ausgegebene Lernzeitplan von den Kindern
eingeklebt. Ein schriftlicher Austausch zwischen Betreuungskraften und
Lehrer*innen mit den Eltern ist hierliber auch moglich.

Mensa (Futterinsel)

In der Mensa findet das Mittagessen der Kinder statt. Hier steht auch ein
Wasserspender. Angrenzend an die Essensausgabe befindet sich die Spilkiiche
und dahinter ein Raum mit Waschmaschine und Trockner.



Mittagessen
Das Mittagessen wird vom Agrarservice Starkenburg GmbH organisiert.

Internet-Portal: https://www.agrarpower.de/schulessen/registrierung-
bestellung/

Mall

In Schule und Insel wird der Mll nach Papier- (blauer Milleimer), Plastik
(gelber Milleimer) und Restmdill (grauer Milleimer) getrennt.

Parken

Eine Flache zum Parken befindet sich vor dem Schulgebdude und am
Blirgerhaus ist ein 6ffentlicher Parkplatz.

Reinigung

Die Schule wird von einer Reinigungsfirma gereinigt. Wenn Sie Mangel
feststellen, informieren Sie bitte den Hausmeister.

Raume

In der Schule gibt es folgende Raume:

» Verwaltungstrakt bestehend aus: Biiros von Schulleitung, Sekretariat,
Teamleitung der Insel, Sozialpadagog*innen, Lehrerzimmer, Kopierraum und
Toiletten.

» Bewegungszentrum mit angrenzenden Kindertoiletten, Behindertentoilette,
Computerraum, Arztzimmer, Besprechungsraum, BFZ-Raum und
Klassenraume.



* Insel bestehend aus Ameisenraum (Bauraum), Personalraum,
Forscherwerkstatt, Mensa, Kliche mit Essensausgabe,
Mitarbeiter*innentoilette, Putzraum

* Inselhaus bestehend aus Korallenraum (Bastelraum), Muschelraum
(Ruheraum), Chamaleonraum (Themenraum) und Krabbenraum
(Spieleraum), sowie Schilertoiletten.

* Snoezelraum
Dies ist ein Raum der Ruhe, in dem die Kinder unter Anleitung lernen kénnen,
sich zu entspannen und Wege finden konnen, im Alltag 6fter einmal
innezuhalten. Dieser Raum ist fast ausschlief3lich in der Farbe weild gehalten,
um moglichst reizarm zu sein. Mit Lichteffekten kann zusatzliche Beruhigung
erzielt werden.

* Computerraum

* Im 1. Stock befinden sich Klassenraume, Froschkiiche, Sprachinsel und das
Lesenest.
Ranzenfacher

Jedes Kind bekommt ein mit Namen versehenes Ranzenfach, in dem es nach
Unterrichtsende seinen Ranzen verstauen kann.

Schulleitung

Unsere Schulleitung besteht aus Beate Hunfeld (Schulleiterin) und Antje Caspar
(stellv. Schulleiterin). Ihre Biiros sind in der Verwaltung.

Schliissel
Alle Mitarbeiter*innen erhalten einen Transponder und einen Schlissel.
Sekretariat

Unser Sekretariat ist mit Carolin Lusch besetzt und steht uns mit Rat und Tat
zur Verfagung.



Streitschlichtung

Bei uns an der HQS werden SuS von einer Sozialpadagogin zu Streitschlichter
ausgebildet. Sie handeln nach festgelegten Schritten/Ablauf um einen Streit zu
schlichten. Sie wenden dabei die Friedenstreppe an.

Teamsitzung
In der Insel sowie im Kollegium gibt es festgelegte Teamsitzungen.
Telefon

Unter den angegebenen Telefonnummern auf der Vorderseite, sind wir
erreichbar.

Toiletten

Es gibt Madchen-/Jungentoiletten und eine Behindertentoiletten sowie
Toiletten fiir Erwachsene.

Turnhalle

Die Turnhalle befindet sich neben dem Bolzplatz.

Verpflegung

Alle Mitarbeiter*innen mussen fiir ihre Verpflegung selbst Sorge tragen.
Wasser aus dem Wasserspender ist fiir alle da.



Waschbecken

Waschbecken befinden sich auf dem Flur im ersten Stock und im Erdgeschoss
auf dem Durchgangsflur zwischen Bewegungszentrum und in der Insel sowie
der Mensa.

Walkie Talkie

Das Inselteam kommuniziert Gber Walkie Talkie miteinander.
Wasserspender

Es gibt zwei Wasserspender in der Schule. Einer befindet sich in der Mensa, der
andere im ersten Stock vor der Schulkiiche.

Wir hoffen, dass dieser Wegweiser Ihnen den Einstieg hier erleichtert.
Ergdnzungs- und Anderungswiinsche werden gerne entgegengenommen.

lhr Inselteam @

Unsere Goldenen Regeln

Ich halte mich an die Klassenregeln und stére niemanden im Unterricht.
Ich raume Blicher, Lern- und Spielmaterial immer sorgfaltig weg.

Ich beachte unser ,,Motto des Monats”“.

Ich gehe freundlich mit Kindern und Erwachsenen um.

Ich hére auf die Stop-Hand.

o vk wWwhNR

Ich bleibe wahrend der Unterrichtszeit und der Inselzeit auf dem
Schulgelande.

N

Ich halte die Toiletten, das Schulgebaude und den Schulhof sauber.

o0

Ich klettere nicht auf Baume und das Ful3balltor.



9. Ich reiRe keine Blatter oder Beeren ab.
10. Ich werfe keine Gegenstande auf die Stralde.



